


oy ®  Sociedad de Beneficencia Ptiblica del Cusco
L REGLAMENTO INTERNO DE CEMENTERIOS Y SERVICIOS FUNERARIOS
Lﬁ’ BASE LEGAL

i

& _ - Ley 26298 de Cementerios y Servicios Funerarios

/ " - Decreto Supremo Nro. 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios

— - Decreto Supremo Nro. 008-98 -PROMUDEH

4 Decreto Supremos Nro. 014-2001-SA

> Decreto Supremo Nro. 014-2011 MIMDES

Ley 26918 de creacion del Sistema Nacional de poblacién en riesgo

Ley General de Salud Nro. 26842 ;

Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Ministerial 267-2012

Decreto Supremo N° 010-2010 MIMDES

Decreto Supremo N° 004-2010-MIMDES

Reglamento de Organizacién y funciones aprobado con Resolucién de Presidencia de
Directorio N° 274-2011-SBPC, del 14 de diciembre del 2011

Directiva N° 006-2017- MIDIS aprobada con Resolucién Ministerial N°070-2017-MIDIS

INTRODUCCION

El presente Reglamento tiene por finalidad regular y establecer las normas y procedimientos de
los servicios que prestan los Cementerios de Almudena y Huancaro y de los Servicios Funerarios
de la Sociedad de Beneficencia Piiblica del Cusco, en armonia con lo dispuesto en la Ley de
Cementerios y Servicios Funerarios, Decreto Supremo N° 004-2010-MIMDES, Decreto
Supremo N°03-94-SA — N° 014-2001-SA - N° 014-2011 MIMDES, Reglamento de la Ley de
Cementerios y Servicios Funerarios aprobado con Decreto Supremo N° 03-94-SA

TITULO I ~
DE LOS SERVICIOS GENERALES

CAPITULO 1
DISPOSITIVOS NORMATIVOS

iticulo 1°.- Los Cementerios de Almudena y San José de Huancaro ubicados en la ciudad del
0, son dependencias de la Sociedad de Beneficencia Pablica del Cusco y estan destinados a
encion de inhumacién de cadaveres, conservacién de restos dseos y de cenizas provenientes
de la incineracién de restos humanos ademds de brindar los servicios necesarios para la visita de
los deudos y publico en general. )

+, La distribucién de los pabellones de nichos, mausoleos, Tierra Virgen, osarios, columbarios,
f\;s“ervicios y accesos se planificaran en concordancia con normas emitidas por el Ministerio de

Salud con la finalidad de garantizar el ornato y ¢l respeto del medio ambiente, ademéas de contar
n cementerios saludables donde se garantice al pablico en general y a nuestros trabajadores

~7evitar cualquier tipo de contaminacién proveniente de los restos humanos que descansan en
.+ nuestros cementerios.
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CAPITULO I

DE LA ORGANIZACION DE LA GERENCIA DE SERVICIOS FUNERARIOS Y DE
CEMENTERIO ‘

CAPITULO 1
DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 3°.- El Sub Gerente de los Cementerios y Servicios Funerarios tiene como
Funciones y responsabilidades las siguientes:

a) Programar, Organizar, dirigir y desarrollar las actividades relativas ‘a los cementerios y

servicios funerarios, de conformidad a las disposiciones internas dispuestas por las autoridades
de la institucién y a las normas legales vigentes.

b) Supervisar y controlar el ¢

umplimiento de los fines a las que estan destinados los cementerios
y servicios funerarios. '

¢) Velar por el cumplimiento del

presente reglamento y proponer las modificatorias que
considere necesarias, dando cumplimi

ento estricto al presente Reglamento, bajo responsabilidad.

d) Proponer los derechos de pago referente a inhumaciones, alquileres, renovaciones de nichos,
osarios, columbarios, tierra virgen, terrenos para mausoleos y servicios funsrarios.

€) Presentar mensualmente a la Gerencia General el informe sobre:el movimiento econémico de
las dependencias de servicio a su cargo.

) Informar a la Gerencia General

y al Organo de Control Interno sobre las irregularidades que
. "ocurran en los cementerios y servici ;

os que brinda bajo responsabilidad

" g) Velarporla integridad de los difuntos y restos humanos que se encuentran en los cementerios

h) Velar por el cumplimiento de los actos administrativos que se generen por los servicios
funerarios. ' ;

Evaluar y sugerir las exoneraciones de pagos por servicios funerarios en caso de indigencia

iprobada, personajes notables reconocidos, mediante Resoluciones Presidenciales o
enciales. 7

rticulo 4°.- E] Coordinador General, tiene como funciones y resp{)nsabilic;iades:

a) Ejecucién y coordinacién de las actividades Técnicos-Administrativas con la Gerencia de
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respecto de los productos y servicios que brinda la Gerencia'de Cementerios y Servicios
Funerarios, en coordinacién con la unidad de Logistica y control patrimonial, de ser el caso.

¢) Ejecutar programas de inspeccién y control en los procesos de comercializacién de productos
y servicios que brinda la Gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios.

d) Elaborar y proponer mecanismos y técnicas para un desarrollo 6ptimo en los procesos de
comercializacion. :

€) Recepcionar, almacenar e inventariar los productos que expende el Centro de servicios
funerarios.

f) Hacer el seguimiento de créditos interinstitucionales otorgados previo convenio,
encargandose de la cobranza. ¥

g) Elaborar informes periédicos sobre el rendimiento de acciones=realizadas, y siempre que sea
requerido por el Gerente del Area. ;

h) Apoyar en las acciones de comunicacién, informacién y relaciones publicas

i) Proponer normas y procedimientos técnicos para lograr optimizar las ventas de los productos
y servicios funerarios. E

J) Controlar, codificar y conservar los bienes muebles e inmuebles proporcionados que sirven
de instrumento para el logro de objetivos. :

k) Otras labores como: Captaci6n de difuntos en centros hospitalarios, clinicas, morgue, etc.,

preparacion de difuntos, tramites en las inscripciones ante los Municipios y otras entidades,
supervision permanente en las labores de li

mpieza en general, atencidn de sepelios hasta el final
del sepelio etc.

) Supervisar y corresponsabilizarse por las inhumaciones que se efectian en los mausoleos y
tumbas miltiples, conjuntamente que los supervisores de los Cementerios.

Articulo 5°.- Funciones y responsabilidades de los Supervisores Y/o respomsables de

- cementerios. Cada cementerio contara con un supervisor o responsable permanente que sera
“t:responsable de:

-a) Informar mensualmente la relacién de inhumaciones, exhumaciones e incineraciones
efectuadas dar cuenta de las incidencias suscitadas bajo responsabilidad.

b) Informar de las ocurrencias diarias en los cementerios Almudena, San José de Huancaro

proponiendo las medidas correctivas convenientes para mejorar el servicio.

:C) Supervisar diariamente el cementerio a su cargo bajo responsabilidad, pennaneciendo en el
/%? mismo, dirigiendo y observando el cumplimiento de la labor de los trabajadores asignados.

elar por el mantenimiento, conservacion, aseo y limpieza del cementerio y bienes que en ella

existe. Asi como por la seguridad de los mismos, para lo cual deberd coordinar con los
responsables para la atencién correspondiente.




Articulo 8°.- Ubicacién de lugares de atencién
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2) Responsabilizarse por todas las inhumaciones

que se produzcan en los Cementerios, tanto en
los pabellones de nichos, tierra virgen, como en ]

0s Mausoleos o tumbas.

h) Otras funciones que le asigne la Sub Gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios.

Articulo 6°.- Funciones Y Responsabilidades de Ias Cuadrillas de Trabajadores.

a) Brindar buen servicio, trato respetuoso y adecuado al publico

b) Cumplir diligentemente las funciones

que a cada uno le correspbnde de acuerdo al Manual
de Organizacién y Funciones de la Sub G

erencia de Cementerios y Servicios Funerarios.

¢) Informar sobre cualquier irregularidad detectada.

d) Velar y resguardar por la integridad de los bienes muebles, adornos entendidos como los restos
de los difuntos, as{ como de los bienes inmuebles entendidos como el cementerio en su integridad.

€) Ejecutar en forma permanente los trabajos de limpieza y mantenimiento de las puertas accesos,
pabellones de nichos, servicios higiénicos, cercos de los Cementerios y Servicios Funerarios.

1) Otras funciones que asigne la Sub Gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios.

SERVICIOS

VYLV LV LAV LV D TR TET

----- SERVICIO LUN. - VIER. l SABADO ’ DOMINGO | FERIADOS
INHUMACIONES | 10:00-16:00 10:00- 10:00-16:00 | 10:00 —
16:00 : ©116:00

INCINERACIONE | 14:30-15.30 F l

S

SERVICIOS 07:30-14:30 09:00- 08:00-10:00 | 08:00-10:00
FUNERARIOS 12:00

TRAMITES 07:30-14:30

ADMINISTRATIV

0s

COLOCACIONES, | RECEPCION

ESTUCOS, 08:00-10:00

RETIROS DE COLOCACION

LAPIDAS 10:00-13:00

EL HORARIO DE REFRIGERIO ES DE 13:00 — 14:00 HORAS
iy AN
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Articulo 9°.- Las condiciones de los derechos de Cesién de uso u otros servicios serdn colocadas
en lugares visibles y se difundiran a los interesados por diferentes medios de comunicacién los
mismos que est4n contemplados y detallados en el T.U.P.A. de la institucién.

CAPITULO V

DE LOS SERVICIOS, MODALIDADES Y LOS PLAZOS DE LOS DERECHOS DE
USO DE ESPACIOS PARA INHUMACIONES

Articulo 10°.- Los Cementerios brindan los siguientes servicios:

1. INHUMACION DE CADAVERES HUMANOS - TUMBAS

Inhumacién en nichos

Inhumacién bajo tierra unipersonal y bipersonales
Inhumacién en mausoleos

Inhumacién por mandato Jjudicial

2. INHUMACION DE RESTOS OSEOS — OSARIOS

Inhumaciones en osarios
Inhumaciones en Mausoleos
Inhumacién bajo tierra (sepultura)
Fusiones en Mausoleos

INHUMACION DE RESTOS EN CENIZAS - COLUMBARIO

Inhumacién en columbario
Inhumacién en tierra
Inhumacién en mausoleo

FUSIONES.- Se entiende como fusi

6n al proceso de incorporar un difunto reciente
(nuevo) a un espacio ocupado.

Fusién en nicho
Fusién en Sepultura (tierra)
Fusién en mausoleo

TRASLADOS.- Se entiende por traslado al movimiento de los restos de un difunto a un
espacio ocupado. Puede ser de dos tipos:

a. TRASLADOS INTERNOS
L. De nicho a nicho.
li. De nicho a tierra o viceversa.
iii. De nicho a mausoleo o viceversa.
iv. De depésito a nicho.
v. De depésito a tierra.
vi. De depésito a Mausoleo.

b. TRASLADO EXTERNO

1. De Cementerio de Almudena a Cementerio San José de Huancaro

ii. De Cementerios de la Beneficencia a otros no administrados por la
Beneficencia.

Realamento Interno de Cementerios Y Servicios Funerarics 5
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6. IN CORPORACIONES.- Se entiende por incorporaciones al proceso de adicionar restos
0seos u cenizas a mausoleos privados

7/ ]NCINERACIONES:SG entiende por incinerar al
a solicitud de] pariente,

proceso de quemado de restos dseos
0 por mandato judicial.

parte de la Sociedad de Beneficencia Piblica del Cusco.

Para el recupero de Iag lapidas el usuario o familiar interesado deb

erd abonar los pagos
por derecho de custodia segin TUPA vigente.

a) Derecho
b) Derecho de Cesién de
¢) Derecho de Cesidn de
d) Derecho de Cesién de Uso de
€) Derecho de Cesién de Uso de
congregaciones Religiosas.

a) Derecho de

l:.
Cesién de Uso de Mausoleo . \Q

- L. Derecho de Uso de Mausoleo
-~ ~considerado para los ascendientes :
otorga la Licencia para la construcci6

a:2.- Caso que el titu so desee incluir otros Parientes beneficiados debera
licitarlo previo pago de derechos. :
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derechos y deberes que les asiste, que implique la modificacién de Ia némina de asociados con
derecho a ocupar los nichos del mausoleo, se deberd comunicar por escrito a la entidad
* Beneficente adjuntando copia de la modificacién del estatuto, previa solicitud de inclusién de

beneficiados y el recibo de pago por dicho derecho, requisitos indispensables con los cuales de
emitird una resolucién de inclusién de beneficiados.

Sobre mausoleos ser4 de aplicacion el Reglamento Interno de mausoleos

b) Derecho de Cesién de Uso de Nicho a largo plazo

Obtienen derecho de uso a largo plazo (25 afios); los nichos que cancelen la tarifa determinada
para este plazo previo cumplimiento del tramite sefialado en el presente reglamento.

¢) Derecho de cesion de Uso de Nicho a mediano plazo

Obtienen derecho de uso a mediano plazo (10 afios); los nichos que cancelen la tarifa determinada
para este plazo, previo cumplimiento del tramite seflalado en el presente reglamento.

d) Derecho de Cesién de Uso,,deisepulturaenf Tierra Virgen a cori:o, plazo

Obtienen derecho de uso a corto plazo (03 afios); 14§ inhumaciones en tumbas bajo tierra que

hayan cancelado la tarifa correspondieﬁté; 'prev1 cumplimiento del tramite sefialado en el
presente reglamento. Solo se brinda este servicio en el cementerio San José de Huancaro.

PITEHI9130333333330

€) Derecho de cesién de Uso de Pabellones v Mausoleos por Instituciones v Congregaciones

Religiosas

Obtienen el derecho de uso las Instituciones y/o Congregaciones Religiosas sin fines de Iucro

que as lo soliciten, previo cumplimiento del tramite ordinario bara estos efectos estipulados en
el presente reglamento.

-€.1 Derecho de Uso de Pabellones y Mausoleos para Instituciones y/o Congregaciones Religiosas
30N personeria juridica, donde el derecho de inhumacién serd considerado para los afiliados,
ociados, y Ordenes Religiosas, beneficiarios declarados en la resolucién, deseen inhumar a un

_exclusivamente este pertenezea a la Institucién, para lo cual el recurrente deberd abonar el

wL

ety importe que corresponde por derechos de inhumacién a la Sociedad de Beneficencia Piblica del
Cusco ’

€.2.- En caso que el titular del derecho de uso desee incluir otros benéﬁcian’os debera solicitarlo

revio pago de derechos.




beneficiados y el recibo de pago por dicho d
emitird una resolucién de inclusi

CAPITULO VI

DE LAS REN OVACIONES DE 1.0OS DERECHOS DE ‘
EN CEMENTERIOS

CESIO DE USO DE ESPACIOS

ked

TUPA vigente 2o
. f Hias o

R

b) Renovaciones de Osarios

Las renovaciones de 0Sarios a corto
o descendientes estin obligados a
periodos anuales por un plazo méxi
los deudos trasladar los rest
de uso de 10 afios Yapartirdel 11° afi
Pagos son acorde al TUPA vigente

plazo, son obligatorias a] cumplir 10 afios, los ascendientes
bagar una tarifa de renovacién a partir del 11 avo afio en

mo de hasta 25 afios. A] finalizar este periodo es potestad de
0s €n cenizas a un colum

bario O pagar la tarifa para un nuevo contrato
0 se renovara anualmente hasta un periodo de 25 afios. Los

Reglamento Interrio de Cementerios Y Servicios Funerarios
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CAPITULO vII
DE LAS INHUMACIONES

3

Articulo 14°.- Son requisitos obligatorios presentar la siguiente docurnentacién

a) Acta de defuncién original emitido por la RENIEC -~
b) Certificado de defuncign emitido por un médico habilitado
¢) Copia del DNI del difunto ;

d) Copia del DNI de] responsable del difunto

€) Recibo de pago por derechos de inhumacign segun tarifa establecido en TUPA vigente

Adicionalmente se presentara:
Copia del certificado de necropsia cuando el caso o amerite.
Resolucién de Cesién de uso y de Beneficiarios en caso de inhumaciones en mausoleo.

Articulo 16°.- Sepultado el cad4ver se colocara en el nicho una ta
de espesor, sallado con cemento y arena segtn art. 27 inciso b)
que realizara el personal de tumo de| establecimiento

pa de yeso de cinco centimetros
delaLeyy su reglamento labor

Articulo 17°.- Queda terminantemente prohibido remover latapa de los nichos u otras sepulturas,
asi como colocar rejas o cualquier otra cubjerta (lapidas), realizar estucos sin previa autorizacién

de los familiares ascendientes o descendientes ¥ pago de derechos correspondientes aprobada por
la Sub Gerencia de Cementerios v Servicios F unerarios. B
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rticulo 18°.- Es ob]j gatori

0 registrar en |a tapa de los nichos el nombre y apellido del difunto
¥ la fecha de fallecimiento.

Funerarios por el personal de Ia Beneficencia, y los deudos abonaran los derechos de colocacién

de la misma segun tarifa del TUPA vigente, no se permiten o estén prohibidas protectores de
“2yidrio u adornos que sobresalgan de la estructura del pabellén.

Articulo 20.- Los nichos desocupados por voluntad de los interesados,antes de Su vencimiento
//Vel'tilan mediatamente a |g Sociedad de Beneficencia Pablica del Cusco. En caso de nichos

Erpetuos estos pierden la perpetuidad a ingresar un nuevo difunto, pasando este a ser titular del
nicho y acogiéndose a las normas vigentes.

TTTITITILY

Articulo 21°, - Por razones de fuerza mayor (desastres) se podra trasladarse los restos de Jos
ifi

nichos a un osario previa notificacién y/0 publicacidn correspondiente en e] diario judicial de Ia
ocalidad.

1\

28881

. ~. .- ¢ Quedan exceptuados de esta medida restos humanos de personas ilustres de la ciudad o del pais.

A
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CAPITULO VIII
DE LAS EXHUMACIONES

Articulo 22°.- Las exhumaciones que se ejecutan para desocupar nicho, sepulturas en tierra,
osario o columbario con plazo vencido, seran dispuestas por la Sub Gerencia de Cementerios y
Servicios Funerarios siguiendo los procedimientos establecidos en el Art. 61 de la Ley 26298 de
Cementerios y Servicios Funerarios.

Las desocupaciones que se efecttian a solicitud de los deudos para trasladar los cadaveres a otras
sepulturas dentro del mismo cementerio u otra localidad se sujetaran al procedimiento que se
detalla en el Capitulo IX.

Articulo 23°.- Vencido el plazo de ocupacién de los nichos temporales, si no fueron
oportunamente renovados la Sociedad de Beneficencia Publica del Cusco, procedera a publicar
una relacién de los vencimientos en el Diario Judicial o de mayor circulacién de la localidad por
una vez, asf como en lugares visibles de los cementerios y Oficina de Servicios Funerarios,
trascurridos tres (03) meses de la publicacién si no hubo reclamo alguno, seran trasladados a los
depésitos y luego de tres meses pasaran a la fosa comun. Con los restos reclamados se procedera
de acuerdo a la indicacién de los deudos. La reubicacién de nichos o traslado a un osario 0
columbario previo pago de derechos.

Articulo 24.- Las exhumaciones ordenadas por el Poder Judiciél con la documentacién
pertinente, deberdn ser aceptadas previo pago del derecho por exhumacién correspondiente el
que sera asumido por el solicitante de la exhumacién dentro del proceso Judicial a que hubiere
lugar. :

CAPITULO IX
DE LOS TRASLADOS

Articulo 25°.- Para el Traslado de cadaveres o restos de cadiveres humanos dentro de la
localidad o al interior del pafs o al extranjero se requiere autorizacion Sanitaria de la Direccidn
Regional de Salud del Ministerio de Salud, Gobernatura, ademés de la autorizacién que deber
. expedir la Sociedad de Beneficencia Piblica del Cusco. :

-

Articulo 26°.- Para la autorizacién emitida por la Sociedad de Beneficencia Publica se debera
iniciar el siguiente tramite: ‘

= " Solicitud dirigida por el Titular del Derecho de Uso a la Sub Gerencia de Cementerios y Servicios

Funerarios acompafiado del recibo de pago por derechos correspondiente, documentos que
acrediten el parentesco con el fallecido, declaracién Jjurada sefialando el lugar de destino del
difunto y en la que liberardn a la Sociedad de beneficencia Ptblica del Cusco de las
ponsabilidades ante terceros por cualquier reclamo por el traslado, en concordancia con la Ley
N%.27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

e

ra oponerse al traslado de un cadédver, la persona interesada debera acreditar parentesco de
onsanguinidad o afinidad con el difunto en mayor grado que el solicitante y los fundamentos de
su oposiciénn la que correra traslado al solicitante para €l descargo respectivo y transcurrido él
termino de Ley la Sub Gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios emitira Resolucion sobre
a oposicién personal activo en funcién de las politicas institucionales, previo pago de derechos.

TELLLLLLLLLY

o & Deberé tener més de un afio de inhumado, salvo que este haya sido embalsamado o lo solicite la
autoridad judicial.

3

<
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A =) el usuario no se presentase para efectuar el traslado, la Sub Gerencia conceders treinta (3 0) dias
. calendario al Interesado, vencido dicho plazo se archivara e] expediente, y en caso, de requerirse
i Huevamente, serd necesario iniciar nuevo tramite.
- Articulo 29.- Realizada 1a exhumacién de] cadaver, para su traslado, el derecho de uso de la
M ’ sepultura o nicho que haya quedado desocupado revierte automaticamente a favor de 1a Sociedad
S de Beneficencia Publica del Cusco, conforme a Ley, sin reclamo alguno.

Articulo 39.- E] traslado interno de restos se entiende como el movimiento de] cadaver dentro

Pt del perfmetro del Cementerio de un nicho a otro. Para éste caso se debe respetar los siguientes
> aspectos; -

El nicho que queda vacié por el traslado

, sigue siendo de propiedad de la Sociedad de
Beneficencia que tiene facult |

ad de disponer nuevamente del mismo.

DE LOS SERVICIOS DE CARROZA

Articulo 31°.- El traslado de cadaveres a los Cementerios debe efectuarse en carrozas de la
entidad y/o particulares.
:Clllo 32°.- De utilizarse las carrozas de la Sociedad de Bereficenc

ia Piiblica del Cusco, se Sujetaran
derechos de pago vigentes las que serén de diversos tipos. i

TITULO II ,
DE LAS SEPULTURAS

CAPITULO I
DE LAS FUSIONES

Don/nman-{-n Intmvmn da
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Sociedad de Beneficencia Publica del Cusco

excluir responsabilidades de la entidad, se deb

era adjuntar por escrito la autorizacién de los familiares
de los difuntos.

Articulo 35°. - Solo podrén autorizarse hasta cinco sepulturas por nicho, 03 por osario y 03 por
columbeario. Este acto no constituyi

€ enajenacion o transferencia de la propiedad, tampoco es transferible
por el titular a terceros. ;

CAPITULO I

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS DE MAUSOLEOS, NICHOS,
SEPULTURAS EN TIERRA Y FOSA COMUN

USO DE MAUSOLEOS

Articulo 36°.- Los terrenos para Mausoleos seran concedidos a pedido del interesado, para cuyo fin se
debera presentar una solicitud dirigida a la Sub gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios,

seflalando el 4rea que se desea adquirir, todo cuanto la Beneficencia Ptiblica del Cusco determine las

dreas para dichas construcciones, las mismas que seran otorgadas:-en cesién de uso. Debiendo el
interesado abonar el

pago en su totalidad de acuerdo a la tarifa por metro cuadrado establecido en el
TUPA vigente.

Articulo 37°.- E] derecho de Cesién de Uso de mausol
una primera Resolucién Gerencial de Derecho de
pago de derecho y demés requisitos.

cos ofrecido serd cedido al interesado mediante
Cesién de uso de Mausoleo, previa acreditacién del

Articulo 38°- El Area cedida deberd estar debidamente sefializada por sus respectivos titulares

mediante cercos temporales, hitos o estacas previa opinién y supervisién de la Oficina Técnica de
Ingenierfa. \

DE LAS AUTORIZACIONES DE CONSTRUCCION DE MAUSOLEOS

Articulo 39° - Para la construccién del mausoleo en el terreno cedido, €l cesionario deber presentar un

.. Expediente Técnico con el proyecto de construccién, adjuntando el pago de derechos establecidos en el
{\ .~ TUPA o TUSNE de la institucién para su revision

Articulo 40°.- El expediente técnico aprobado de construccién de mausoleo, tendrd vigenciza de 01 afio

luego del cual el tltulartendra la obligacién de actualizar el expediente para empezar o continuar la

construccién del mausoleo correspondiente. ;

. Complementariamente, €] titular podra solicitar la prérroga de la vigencia del proyecto por tinica vez y
or un periodo similar previo pago de los derechos correspondientes.

iculo 41°.- El terreno cedido en uso en el que no se construya mausoleo por el titular dentro de los

-afios siguientes del otorgamiento de la cesion de uso revertir automaticamente a favor de la Sociedad

¢/Beneficencia Publica del Cusco sin derecho a reembolso por concepto alguno, aplicable para

ausoleos adquiridos después del 21 de Marzo de 1994 en que es aprobado la Ley y su reglamento de
Cementerios y Servicios Funerarios,

~ - Articulo 42°.- Obtenida la Resolucién de Aprobacién de Expediente ¢ cesionario debera presentar una
n de mausoleo a la Gerericia de Cementerios y Servicios
mita la Resolucién aprobacion Construccién (licencia) a cuya
autorizado para proceder con la construccién; acompafiando la

,»_‘:'_,"Funeralios, con la finalidad de que se e
" expedicién recién el interesado estar4
documentacién siguiente.
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Sociedad de Beneficencia Pdiblica del Cusco

- Copia de la Resolucién de Derecho de Cesién de Uso

- Copia de la Resolucién de Aprobacién de Expediente Técnico
- Recibo de pago de derecho de licencia.

Articulo43°.-Fnla misma solicitud de 1i

a ocupar el mausoleo. La sepultura en
del mismo o sus herederos,

cencia se deber4 indicar la némina de las personas con derecho
un mausoleo es un derecho al que solo puede renunciar el titular

Articulo 44°.- En 1a construccidn

de mausoleos, revestimiento de nichos y tumbas los voliimenes
arquitecténicos no podran sobrepas

ar por ningtin motivo las alturas méximas conforme se precisan:

- Construceion de mausoleos.en general 2.40 metros de altura sin adorno y 3.00 metros de-
altura més el adorno con Io cual no exceders los 3.00 metros de altura

- Se deber4 tener en cuenta que las demds medidas deberan guardar proporcionalidad
volumétrica, debiendo obligatoriamente considerar la ventilacién.

- Los Mausoleos deberan consentir un tnico ingreso quedando prohibida Ia posibilidad de
Proponer osarios, columbarios y nichos hacia el exterior.

Los Mausoleos de personas naturales, Pabellones y Mausoleos de Personas Juridicas,

instituciones y Ordenes Religiosas, estan obligados a pagar derechos de guardiana y

limpieza, anualmente segln tarifa vigente p

ara el afio fiscal.
El uso de energia eléctrica ¥ agua para la construccién de mausoleos y/o pabellones particulares
serd previo pago de derechos establecido en el T.U.P.A. dicho pago serd por dia.

> Articulo 47°.- Comprobado el €xceso, la Sociedad de Beneficencia Ptiblica de] Cusco, podra
‘optar por: %

a) Cobrar por la diferencia del terreno o aires utilizados, caléulado de acuerdo al valor del

SNE de la institucién en el momento del pago.

ara que proceda a la demolicién de] €xceso construido en un plazo
dias, en caso de incumplimiento-la Sociédad de Beneficencia

Piblica del Cusco, proceders a la demolicién, sin obligacién a reembolso econdmico

alguno y sin perjuicio de que ejerza las acciones legales correspondientes asi como por
el cobro del costo de Ia demolicién.

gatorio la construccién con material noble con aditivos
e la humedad. ‘

Articulo 48°, -En Jos mausoleos es obli
que permitan preservar las estructuras d

: . Reglamento Interno de Cementerios Y Servicios Funerarios 13
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Articulo 50°.- No podra utilizarse un mausoleo, antes que concluya su construccién y otorgado
el Certificado de Conformidad de Ia Obra.

Articulo 51°.- Est terminantemente prohibido que los atatides con los cadéveres o restos de
humanos que se coloque en los mausoleos queden al descubierto, expuestos o sean visibles desde
el exterior. »

Articulo 52°.- Por cada caddver que se sepulte en los mausoleos se pagara el derecho de
inhumacién y servicio de sepelio segun tarifa vigente al momento de la inhumacién.

Articulo 53°.- Ocupado totalmente un mausoleo conforme al ntimero de nichos autorizados en
el Certificado de Conformidad de Obra, la Sub Gerencia de Cementerios y Servicios Funerarios,
podré autorizar fusiones de cadéveres previo pago de los derechos ¢orrespondientes

¢l

acceso de acompafiantes ¥ aparatos florales. i
Capillas con tumbas sobre y bajo la superficie, organizadas para permitir el acceso de
personas y aparatos florales.

NICHOS

Articulo 57°.- E] derecho de Cesién de uso de un nicho es aquel que otorga a su titular la facultad
de sepultar un cadaver o restos de cadéveres humanos durante su vigencia.

Reglamento Interno de Cementerios Y Servicios Funerarios 14
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. Sociedad de Beneficencia Piblica del Cusco

Articulo 58°.- Los nichos son construcciones en forma de edificacién destinados a sepultura de
adultos y parvulos y tienen las siguientes dimensiones
Adultos

Nifios de 05 a 15 afios
Nifios de 5 afios

:2.00 mts x 0.70 mts
2 1.50 mts x 0.70 mts
: 1.00 mts x 0.50 mts

Queda terminantemente prohibida Ia

ejecucion de los trabajos por personal de la SBPC y otros,
sin autorizacién de la Sub Gerencia

Cementerios y de Servicios Funerarios. -

COLUMBARIOS
Articulo 63°.- Los columbarios son nichos para cenizas de cadaveres, su uso se rige por las
disposiciones y normas relativas a los nichos :
OSARIOS

Articulo 64°.- Los Osarios son nichos para restos Oseos, se rigen por las normas y disposiciones
relativas a los nichos.

A}?ﬁClllO 65°.- Los cinerarios son sepulturas para cenizas de caddveres en tierra, se rige por las
Sposiciones y normas referentes a los mausoleos.

CENOTAFIOS
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Sociedad de Beneficencia Piblica del Cusco

La altura de recubrimiento con tierra es de 80 cm., a excepcién de aquellos féretros que estan

32 protegidos por cajas de concreto de una pieza para evitar el colapso del terreno, en cuyo caso la
[ altura minima de recubrimiento de terreno ser4 de 40 cm.

FOSA COMUN

Articulo 68°.- La fosa comtin estd destinada para la inhumacién de cadaveres y restos de
cadéveres humanos con o sin nombre, cu

ya situaciéon no permite otro tipo de sepultura y de
aquellos que no fueron reclamados encontrandose en el depésito del cementerio por vencimiento
en los plazos de pago: '

De acuerdo al procedimiento establecido
Ministerio de Salud para la recepcidn por 1
caddveres humanos antes sefialados es nec

por la Direccién General de Salud Ambiental del
a Sociedad de Beneficencia Ptiblica del Cusco de los
esario lo siguiente:

material impermeable con una etiqueta de
digo, fecha, hora, origen, contenido, etc.)
infectante para la inhumacién inmediata.

- Deben estar contenidos en un saco de
identificacién e informacién general (C6
- Deben estar contenidos en material des

Articulo 69.- Admitido el cadaver se efectuaran las siguientes acciones:

La Sub Gerencia de Cementerios y Servicios funerarios deb
los difuntos inhumados bajo esta modalidad.

Dispondra se cubra con una delgada capa de cal y tierra.

Todo procedimiento sera supervisado por el responsable del cementerio.
- La fosa debe permanecer cerrada con Ia respectiva tapa, solo se abrirg para realizar
inhumaciones establecidas.

Articulo 70°.- El proceso
‘deacuerdo al Art. 28 de la

eré llevar un Registro de

para depositar los restos en fosa comiin est4 determinada estrictamente
Ley y su reglamento pérrafo 5to de Cementerios y Servicios Funerarios

frticulo 71°.- A solicitud del usuario o por mandato
umanos serdn sepultados en fosa co
D sz r . .

.defuncién y las demas exigencias que

Judicial los cad4veres o restos de cadéveres
mun, previa presentacién de la partida o certificado de
correspondan conforme a Ley.

DE LOS SERVICIOS FUNERARIOS BENEFICENTES
rticulo 72°.- Los servicios funerari

DE LOS VELATGRIOS

-/ Articulo 73°.- Los velatorios alberg

aran transitoriamente los cads
sus exequias, hasta su traslado, p

lveres y restos humanos para
ara su inhumacién o cremacién.

Articulo 74°.- Deberan registrarse los nombres de los cad4veres cuyas exequias seran veladas,
asi como el de la persona que solicita el servicio.

Articulo 75°.- El horario de atencid
veintidds horas
embalsamado.

n de los velatorios sers desde las ocho horas hasta las
Y Por un término no mayor de tres dias siempre y cuando el caddver este

23333374
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o . Sociedad de Béneficencia Publica del Cusco
. Articulo 76°.- En los velatorios se prohibe el consumo de bebidas alcohdlicas y cigarrillos.

’ DEL CREMATORIO DE LOS RESTOS OSEOS

L Articulo 77°.- Antes de realizar la incineracién se procederd o se debe dar constancia de la
L autopsia de ley, posteriormente presentar los requisitos previsto en una inhumacién.

-~ Cuando se trate de menores de edad. La manifestacidn expresa deben hacerla los padres,
£l ' sobrevivientes o hermanos mayores de edad con derecho a voto. Cuando es persona sola, la
manifestacién expresa la realizan por mayoria de votos los parientes.

culo 79°.- El crematorio debers registrar los siguientes datos:

Nombre, edad, sexo, estado civil, nacionalidad, fecha de defuncién e incineracién del
fallecido :

Identificacién de los deudos directos hasta 4to grado de consanguinidad y 2da de afinidad
que solicitan o llevan a incinerar el cadiver o restos humanos. :

Ultimo domicilio de la bersona que se va a incinerar y destino que se dé a sus cenizas.
Identificacién de la persona a incinerar que incluya huellas dactilares.

Acta de incineracién, con la firma por lo menos de uno de los deudos.

Manifestaciones de wltima voluntad en caso existiera,

Copia de la autopsia de ley.

E_2) Articulo 80°.- En caso se solicite la incineracién de un fallecido por accidente, suicidio o crimen
? se requiere ademds la autorizacién Jjudicial.

> : ; ‘DE LOS ENTIERROS BAJO TIERRA ZONA VIP

i~

. Articulo 81.- Los entierros bajo tierra en zona vip ubicado en el Cementerio jardin de la
: Almudena, son del tipo bipersonales cuyas urnas deberéan ser construidas con concreto armado
pisos paredes y tapa donde el recubrimiento con tierra deberd ser minimo 0.40 metros.

donde el pariente optaré por disponer los restos a un cQlumbario o a un osario, o realizar un
contrato nuevo por otros 10 afios renovables. \m,t() @ e '

Articulo 84.- Los pagos de renovacién contemplaran los pagos por mantenimiento de 4reas
verdes, limpieza y seguridad. ;

2222223333 3131335%8% 8
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CAPITULO 111
DE LLOS DERECHOS DE PAGO

Articulo 85.- Los derechos de pago por Cesion de uso de nichos, sepulturas en tierra, osarios,
columbarios, u otros servicios son propueslos ¥ aprobados por la Gerencia General y la Sub
Gerencia de Servicios Funerarios y Cementerios, los mismos que deberan ser refrendados bajo
Resolucion de Presidencia de Dig‘ectorio Y se vera retlejado en el TUPA Y TUSNE institucional

vigente bajo Resolucién. ¢ ug WWT Docvinenfr D Gy e n

Articulo 86.- Los derechos de los servicios que presta la Sub Gerencia de Servicios Funerarios
y Cementerios se efectian al contado. Excepcionalmente los servicios se otorgaran al crédito
acogiéndose a la Directiva de fraccionamiento

DE LAS EXONERACIONES DE PAGO

Articulo 87.- Para las exoneraciones de inhumacion se otorgara Unicamente por un afio y en
tierra, zona alta del Cementerio San José de 1 uancaro previa verificacion del SISFOH aprobada
mediante Resolucion Directoral N°® 070-2017 - MIDIS, las exoneraciones por deuda de
renovacion se concedera si el difunto adeuda mas de 5 afios desde su vencimiento y debera

cancelar el 50% de [a deuda mas los_derechos de traslado, -incineracign, incorporacién y/o—
> pore s

reinhumacion si asi lo decidiera el responsable del difunto,

Articulo 88.- Los difuntos no identificados considerados NN registrados por el Ministerio
Publico estén exonerados de pago por derechos de inhumacion hasta por un periodo de dos afios,
posterior a ellos seran dispuestos a Fosa Comun, i

Articulo 89.- Cualquier otro tipo de exoneracion serg aprobado en sesién de Directorio bajo
Resolucion debidamente sustentado con una Declaracion Turada de indigencia refrendada por un
Asistente Social o Jas que haga sus veces asi mismo deberd estar catalogado como pobre o de
extrema pobreza de acuerdo al padrén establecido por el SISFOH (Sistema de Focalizacion de
hogares) 3

CAPITULO IV
DISP()_SIC_ION ES COM PLEMENTARIAS

Primero.- E| trabajador responsable e ingreso de datos del difunto y de deudos, en e] Sistema
Hades est3 obligado a llenar todos los campos que este o requiera bajo responsabilidad, asi como
llenar las actas de inhumacion. traslado. exhumacion, incineracién y/o retiro.

Segundo.- EJ trabajador responsable del Sistema Hades no podra modificar ningdn dato del
. Sistema sin la visacién u autorizacion de su jefe inmediato superior,

Tercero.- En casos de emergencia. hechos extraordinarios. situaciones de fuerza mayor,
epidemias y alteraciones de los sistemas de trabajo u otros motivos justificados, La Sociedad de

Beneficencia Pablica del Cusco adoptard a través de |a Gerencia General las medidas
correspondientes, para atender de mejor manera los servicios que brinda a la poblacion

Cuarto.- Queda terminantemente prohibido ¢l ingreso de animales, bebidas alcoh¢licas,
alimentos que generen contaminacién y deterioren el ornato y limpieza del cementerio.

Quinto.- la cancelacion de deuda una vez retirado el difunto por vencimiente, sers pagando la
deuda por la cual fue retirado con el siguiente calculo, si adeuda m4s de tres meses se cobrarg

=]

Por un afio entero. en caso fuese Mmenos. se hard el prorrateo dividendo ¢l monto de renovacion
IS = _
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anual entre 12 y luego entre 30 multiplicado posteriormente por el nimero de meses y dias que
adeuda.

Sexto.- Todo pago por cualquier concepto para ostentar un servicio de parte de la Sub Gerencia
de Servicios Funerarios Yy cementerios tendréd vigencia de un (01) mes contados a partir del dia
siguiente de expedido el recibo de pago correspondiente.

Séptimo.- Todo Io no previsto en el presente Reglamento se regulard supletoriamente por la
Ley 26298- Ley de Cementerios y Servicios Funerarios y su Reglamente aprobado por Decreto
Supremo N° 03-94-SA del 06 de octubre de 1994,
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